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TERMO DE REFERENCIA

1. DO OBJETO

Ly I 4

1.1. Contratacdo de Empresa especializada para realizagdo de curso com programa completo
de treinamento, na modalidade “in company”, sobre Aspectos Gerais (praticos e tedticos) da
Nova Lei de Licitagdes e Contratos Administrativos (Lei N214.133/2021) para a |Camara

Municipal de Trés Coragdes/MG.

2. DAS JUSTIFICATIVAS

2.1. Modalidade a ser utilizada: Inexigibilidade de Licitacio para Contratacio de Empresa
especializada para realizagdo de curso com programa completo de treinamehto, na

modalidade “in company”, sobre Aspectos Gerais (praticos e tedricos) da Nova

Licitag6es e Contratos Administrativos (Lei N214.133/2021) com base no Art. 25, Il, art.

Lei de
13, VI

da Lei n? 8.666/93, por se tratar de servi¢o técnico de natureza singular, com profissionais ou

empresas de notoria especializagao.

2.2. Os cursos de capacitagdo online ou presenciais sao necessarios para o aperfeicqamento
dos servidores efetivos e comissionados das diversas areas e departamentos ou Vergadores
que compde as ComissOes Permanentes ou Especiais da Camara Municipal de Trés

Coragdes/MG.

2.3. A capacitagdo continuada nos 6rgaos publicos se tornou imprescindivel para|que se
alcance um nivel de servigo cada vez mais eficaz e com qualidade, sendo esta a mudahca que

se persegue na administragao publica.

2.4. E undnime entre os estudiosos da Ciéncia da Administragdao que uma entidade, seja ela
publica ou privada, para alcangar resultados cada vez mais positivos, necessita dar atepcdo ao

seu corpo de servidores. Manter o corpo de servidores motivado e atualizado com

novas

tecnologias, novas metodologias e, mais ainda, manté-los agregados ao drgio ¢ mefio habil
para que esta se mantenha em um ciclo de melhoria continua, atraindo, via de consequéncia,

inelhores resultados.

2.5. No servico publico nao poderia ser diferente, pois a unica distingdo que se faz em|relacdao
as empresas privadas é que estas visam lucro. O avanco dos meios de comunicacdo, o 3cesso a
informagdo, o aumento da consciéncia do cidaddo em relacdo aos seus direitos, bem como o
papel que deve desempenhar o gestor publico, entre outros fatores, passou a exjgir das
entidades publicas maior comprometimenio com os processos de gestdo, pois cumprem

fungdes que interessam a toda sociedade.

2.6. A capacitacdo dos servidores representa, tal qual nas empresas privadas, elemento
essencial ao alcance desse objetivo. E, no servigco publico, essa necessidade é mais gdritante,
ndo so pela importancia acima referida, mas também pelo fato de que o ritmo da rotatividade

profissional é muito inferior do que o anotado nas empresas privadas.

2.7. E dever do Estado garantir a coletividade cada vez melhores e mais eficientes seryvigos. A
capacitacao dos servidores representa, tal qual nas empresas privadas, elemento essencial ao

alcance desse objetivo.
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m disso, em primeiro de abril de 2023 a Lei n. 14.133/2021, a nova Lei de licitagdes e
os administrativos, ird substituir em definitivo as Leis 8.666/93 (Lei Geral de Licita¢cdes
atos), a 10.520/2002 (Lei do Pregdo) e a 12.462/2011 (Lei do Regime Diferenciado de
acdo - RDC), promovendo mudangas no quotidiano de milhares de drgdos e entidades
inistracdo Publica que, a partir desta data, deverdo aplicar apenas a nova lei.

Nova Lei é considerada norma geral e se aplica na mesma medida para todos os entes
ivos, salvo para as estatais, sujeitas a Lei n. 13.303/2016. A Lei até se poderia ter como
el e fazer sentido para a Esplanada dos Ministérios, contudo é distante da realidade da
stracdo Publica nacional, notadamente dos milhares de pequenos e médios municipios

brasileiros, que ndo contam com receita, estrutura adequada e bragos qualificados.
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3. DE

Dessa forma, devemos concentrar os esforcos para o planejamento e implementagdo
, evitando a precipitada adogdo da lei ora posta, sem uma estrutura de planejamento
, e capacitacao dos seus quadros.

O que se propde, portanto, ¢ a realizagdo de contratagdes sob a égide da nova lei,
apds a observancia desta etapa aqui sugerida, o que garantird, em certa medida,
acoes mais seguras, ndao apenas buscando atender aos interesses publicos, mas
ndo os riscos de notificagdes pelos 6rgdos de controle.

Ademais, trata-se de uma contratacdo excepcional, para servigos técnicos especificos,

1tinuos, a fim de durar o tempo estritamente necessario a ultimagdo do procedimento.
Por tais razbes, e para garantir a lisura do presente processo, resta justificada a
le contratagdo direta. )

MANDA DO ORGAO
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Camara Municipal possui em seus quadros no departamento de Diretoria Juridica
01 (um) Diretor Juridica e 01 (um) Agente Administrativo, as quais sao incumbidos de
e auxiliar e dar pareceres diarios em Processos Licitatérios/Administrativos, em
s de Lei que sdo submetidos as Comissdes Legislativas desta Casa, em varios processos
5 em que a Camara Municipal figura como parte.
Diretoria Juridica atua, ainda, frente aos atos preparatorios do Ministério Publico, como,
xemplo, as Noticias de Fato, os Inquéritos Civil Publico, dentre outros
dos/requisitados pelo Parquet.
além de tudo isso, atende a todos os Vereadores e demais Diretorias da Casa com
as demandas do dia a dia.
r isso, resta necessario a Contratacdo de Empresa especializada para prestacao de
para realizacdo de Curso para adequacao da legislacdo e implantacao as exigéncias
as pela Nova Lei de Licitagdes (Lei N214.133/2021) uma vez que, ndo seria 0 mais
do deixar essa tarefa apenas nas maos do Departamento Juridico ou qualquer outro

setor desta Casa Legislativa, devido a excepcionalidade e especificidade dos servigos aqui
apresentados.

3.5. Se
nos tre

m contar que os servidores da Diretoria luridica também estao envolvidos diretamente
e 4 ~ 5 ~ . i o o .
namentos dirigidos para adequacdo da legislacdao e implantagdo as exigéncias impostas

pela Ngva Lei de Licitacdes (Lei N214.133/2021).

4. FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS
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4.1. DO CURSO
4.1.1. O curso ASPECTOS GERAIS (PRATICOS E TEORICOS) DA NOVA LEI DE LICITAGOES E
CONTRATOS ADMINISTRATIVOS PARA MUNICIPIOS ira abordar a integralidade da Lei com
especial atencdo para os aspectos mais polemicos, sensiveis e relevantes para as Prefgituras,
Camaras Municipais e autarquias municipais que deverdao, em pouco menos de um ano, fazer
suas contratacdes com base na nova lei.
4.1.2. O curso com programa completo de treinamento ira abordar, de maneira geral, os
aspectos tedricos e praticos na Nova Lei que sera ministrado por um time de professores
qualificados - mestres e especialistas - com experiencial comprovada em licitagdes municipais,
que irdo abordar os temas com o nivel de aprofundamento adequados a melhor compreensao
na nova sistematica de contratagdes publicas.

4.2. DA CARGA HORARIA
4.2.1. O curso com programa completo de treinamento tera uma carga horaria estimada de
100 (cem) horas no formato “in company” onde serdo abordados aos aspectos tegricos e
praticos da Lei. Alem disso, acontecerdo as oficinas praticas para auxilio na regulamentacao da
Lei 14.133/2021 no formato hibrido.

4.3. DO CONTEUDO PROGRAMATICO E DO PUBLICO ALVO
4.3.1. O programa completo dos cursos disponiveis neste formato sera o que segue:

ITEM CONTEUDO UND | aNT
01 | Aspectos Gerais da Lei 14.133/2021 - ministrados em 3 dias. hrs 20
02 | Planejamento e Governanga nas Contratacdes Publicas a luz da Lei 14.133/2021. 08
03 | Elaboracdo dos instrumentos de planejamento - ministrados em 2 dias. 16
04 | Elaboragdo do Edital de licitagdo. 16
05 | Contratagdo Direta: dispensa em razao do valor. 08
06 | Contratagdo Direta: Inexigibilidade de licita¢do. 08
07 Procedimentos Auxiliares da Licitacdo. 08
08 | Contratos Administrativos: vigéncia, clausulas obrigatoricas e af.p;( tos 08

especificos.
09 | Fiscalizacdo dos Contratos: Fiscal de Contratos, Controle Interno e ¢rgdo de 08
assessoramento juridico.

4.3.2. O publico alvo dos cursos disponiveis neste formato sera o que segue:
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no processo de contrata¢do, desde ordenadores de despesas, técnicos, equipe de contratagio
e fiscais de contratos. Nele serdo abordados os aspectos gerais da Nova Lei com énfase na
parte teorica a partir de uma visdo ampla da nova sistemdtica de contratacdes.

ltem Neste item o seu conteudo programatico ira abordar aspectos relacionados a
governpanca e planejamento das contratagdes e terda como publico-alvo os ordenadores de
despepas e assessores diretos, controle interno e técnicos responsaveis pelo
acompanhamento da execu¢do orcamentéria de cada 6rgao.

Item 3. O publico-alvo do conteudo programatico deste item serdo as pessoas de cada uma
das unidades gestoras e também a equipe de contratac¢do e que irdo elaborar os instrumentos
de planejamento das contratagées como o Plano de Contratacdes Anual, Estudo Técnico
Preliminar, Termo de Referéncia, Projeto Basico, Matriz de Riscos onde serdo abordados os
aspectos teoricos e oficinas praticas.

Item 4. Neste item o conteudo programatico ird priorizar a equipe de contratacdo e agente de
contratacdo com o estudo da Legislacdo e énfase na elaboragao dos editais e a conducio as

sessods de licitagdo.

Itens 5. e 6. Nestes dois itens os conteudos programaticos irdo abordar os aspectos tedricos e
praticgs das contratacbes diretas destinados a equipe de contrata¢do, agente de contratacdo
e resppnsaveis pela elaboragdo dos instrumentos de planejamento.

Item 7L Aqui em seu conteudo programatico serdo abordados os aspectos gerais e praticos dos
procedimentos auxiliares da licitagdo que serdo mais utilizados pelos Municipios com énfase
no creflenciamento, pré-qualificagdo, registro cadastral e Sistema de Registro de Precos e tera
como publico-alvo a equipe de contratagio.

Item §. Este item o conteudo programatico destina-se a equipe de contratacio, controle
interng e orgao de assessoramento juridico e visa o estudo aprofundado dos contratos
administrativos, vigéncia, prorrogacdes, alteragdes, extingdo, prorrogativas da administracdo,
convalldagao e clausulas obrigatorias.

Item 9} O conteudo programatico neste item tem como ptiblico-alvo os membros do controle
interng, assessoramento juridico e responsdveis pelo planejamento das contratacées e visa
apresentar a forma de fiscalizacdo dos contratos desde a matriz de riscos, designacdo do fiscal
de contratos e o papel das chamadas “linhas de defesa”.

5. DO VALOR E FORMA DE PAGAMENTO E DA AVALIACAO DOS CUSTOS

5.1. O |preco global pela prestacdao dos servicos do cursc com programa completo com os
treinamentos relacionados a todos os aspectos dos nova Lei de Licitacdes 14.133/2021 é de
RS 39.000,00 (trinta e nove mil reais).

5.1.1. |Os pagamentos serdo efetivados mediante apresentacio de N.F. (notas fiscais) de
prestagdo de servicos emitidas pela prestadora até a data de realizacdo de cada encontro.
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5.1.2. Estardo incluidos nos valores as despesas com deslocamento, hospedagem e
alimentacido dos expositores ficando a cargo da Camara Municipal de Trés Coragdes/MG

disponibilizar coffe break, som, espago e equipamentos de multimidia adequados.
5.1.3. As datas de cada evento devera ser agendada pelo gestor responsavel des
Legislativa com antecedéncia minima de 15 dias, de acordo com a disponibilidade, em
acordo entre a prestadora e a CAmara Municipal de Trés Coracdes/MG.

ta Casa
comum

5.1.4. O valor que sera contratado estd em conformidade com o praticado no merdado. O
que devera ser, inclusive, corroborado por notas fiscais apresentadas pela empresa prestadora

de servicos ja prestados a outros orgaos publicos, e anexados ao processo.

6. CLASSIFICACAO DOS SERVICOS

6.1. Os servicos prestados serdo de natureza técnica, executados por profissionais de
e comprovada especializagdo para o fim que serdo contratados, considerando a compl
e especificidade do objeto.

7. DA FISCALIZACAO

notoria
exidade

7.1. A CAMARA MUNICIPAL DE TRES CORACOES/MG, através dos departamentos de Dijretoria
Juridica, Diretoria Administrativa, Controladoria Interna, Licitacao e Compras desta Casa
Legislativa terdo controle da execugdo dos servigos para acompanhar, inspecionar, fisqalizar e

exercer controle sobre as obrigacdes assumidas pela empresa prestadora.

8. DAS OBRIGACOES DA CONTRATANTE (CMTC/MG)

8.1. Sao obrigacdes da CMTC/MG, as seguintes:

8.1.1. Solicitar a Instituicdo a(s) consulta(s) que se fizer(em) necessaria(s), constante(s) do

objeto e das especificagdes conforme item 4.FORMA DE PRESTACAO DOS SERVICOS;
8.1.2. Efetuar o pagamento conforme item 5.D0 VALOR E FORMA DE PAGAMENT
AVALIACAO DOS CUSTOS;

O E DA

8.1.3. Recusar qualquer material ou atendimento que nao estiver compativel ¢om as

condicdes assumidas pela prestadora;

8.1.4. Fornecer quaisquer orientagdes/esclarecimentos/informacoes referentes aos assuntos

relacionados ao objeto do presente processo e que forem solicitadas pela prestadora;
8.1.5. Designar representante e pessoal responsavel para operar e acompanhar a e
dos trabalhos junto a prestadora.

8.1.6. Solicitar a prestadora a adequagdo do atendimento que ndo estiver compative
apresentado no objeto do presente processo;

9. DO PRAZO DE VIGENCIA

xecugao

| com o

9.1.1. O presente processo tera vigéncia até a finalizacdo da prestagdo dos cursos com todo o
contetido programatico relativo aos ASPECTOS GERAIS (PRATICOS E TEORICOS) DA NDVA LEI
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DE LICITACOES E CONTRATOS ADMINISTRATIVOS - LEI 14.133/2021 no ambito da Camara
Munigipal de Trés Coracdes/MG.

10.

10.1.

DOS DOCUMENTOS DE HABILITACAO

Para prestacao dos servicos objeto deste processo, a empresa prestadora devera ter

notdérip e comprovada especializacio em matéria de Licitacbes e Contratos Administrativos,
com atuagdes em Cursos correlatos, e apresentar as seguintes qualificagdes juridica,
econdmica e técnica, cumulativamente:

a) Contrato Social da Empresa Prestadora dos Servigos (Atualizado e Consolidado);
b)Copla do documento de identidade do responsavel pela empresa;
c) Copla do CPNJ Ativo;

d)CND
e)CND
f) CND|
g) Cert
h)Cert
i) Cert
j) Cert
adequs
N°14.1
k) NF,s
compry

Municipal do domicilio ou sede da licitante;
Receita Estadual;
Receita Federal;

ddo Negativa Débitos Trabalhistas;

ddo de Regularidade com FGTS — Caixa Econdmica Federal;

ddo Negativa de Faléncia;

ddo ou documento afim que comprove experiéncia em cursos ou assessoramento para
1cdo da legislacdo e implantagdo as exigéncias impostas pela Nova Lei de Licitacdes (Lei
33/2021);

cobrancas do mesmo tipo de servico para outros orgaos ou entidades, para

pvacdo do valor praticado encentra-se em conformidade com o mercado.

11. DA DOTACAQ ORCAMENTARIA
11.1. |As despesas decorrentes da contratacio correrdo a conta dos recursos consignados no
descritivo abaixo:
Reduzido N Dotéghévi}@u;é:ér»hentéria Fonte do Re}turs_o—_
15 O1.01.0l__:_3_3§_().39.g@_—()1.031.@01—2.005 10099 |

Trés Coragoes/MG, 06 de fevereiro de 2023.




